
商学院 2018 年元旦节值班安排表

值班人员主要职责及须知：

1、值班时间：上午 9：00～11：30 ；下午 14：00～16：30

2、值班人员须在值班地点值班；

3、值班人员要值守电话，并保持值班手机畅通，有关事宜要及时通知相关人员；

4、值班人员要掌握学院主要情况，负责接待一般的来客来访，会同后相关部门

处理一般性突发事件。

值班日期 值班人员 值班地点 值班电话 手机号码(短号) 带班领导 手机号码

12月30日 胡松华 SC316 88130259 13736161293

吴新林 1368582819212月31日 刘 彬 SC414 88229522 13566005494/0494

1 月 1 日 刘 彬 SC414 88229522 13566005494/0494


